Guatemala, 31 de enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 652-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
NUmero 9-2020 correspondiente al periodo del 2 al 31 del mes enero del presente

ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero
000017. -

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico
y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Apoyar en los procesos de recoleccién de informacién con los encargados
de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c) Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d) Apoyar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brindé apoyo al departamento de inventarios para obtener
informacion y toma de fotografias de bienes para determinar a quienes
estan cargados en el sistema, asi como para confirmar si pueden ser
reparados o deben ser dados de baja y retirados del Parque Erick
Bernabé Garcia Barrondo bienes como: Informaticos (switch y router),
equipo de jardineria (chapeadoras), herramientas (barrenos,
pulidoras, etc), lockers, bicicletas y otros.
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b) Se apoyod en la ampliacién de oficio relacionado con el tema de las
bicicletas en mal estado para que puedan facilitar un ingeniero

mecérgco para que realice un dictamen técnico para darles de baja, y

que no figuren en el inventario del Parque Erick Bernabé Garcia
Barrondo.
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c) Se brir‘hdé apoyo a.personal operativo del Parque Erick Barrondo para
el llenado de papeleria para sus expedientes.

d) Se apJoyé en la realizacion, procesamiento y obtencién de firmas de
requisiciones para retirar de Almacén bienes asignados al Parque
- Erick EiSernabé Garcia Barrondo. Correlativos: EB-39 3 Ia EB-44.

e) Se brfindé apoyo para realizar oficio relacionado a 1 tractor
cortacésped y 5 chapeadoras que fueron donadas para que se les
asigne codigo de inventario, el tema se encuentra actualmente en
Depto. Juridico.

f) Se apoyd a departamento de inventarios para la obtencién de firmas
de pellsonal.para Sus respectivas tarjetas de resguardo del Parque
Erick é!ernabé Barrondo Garcia. :

g) Se bri:ndé apoyo a departamento de inventarios para la ubicacion,
recolecciéon y almacenamiento de equipo y herramientas en mal
estado que seran dados de baja del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

h) Se apiLyé en la toma fisica y digitalizacion de los extintores del Parque
Erick lBernabé Barrondo Garcia para determinar que: estén
correctamente cargados a las personas que les corresponde.

i) Se ap‘oyé en los procesos de recoleccidén de informacién con el
encargado de las actividades realizadas por jardineria en el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia parala
elabor?cién de informe de combustible y aceite utilizado en el mes de
diciembre para el chapeo de las areas verdes.
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Alvarado




